ДОГОВОР 
на ведение бухгалтерского учета

г. Санкт-Петербург                                                                                                                        "__" декабря 2017 г.

ООО "ХХХ", именуемый в дальнейшем "Заказчик", в лице генерального директора ФИО, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ООО «Бизнес Консалтинг СПб», в лице генерального директора Шкрабовой Екатерины Викторовны, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем "Исполнитель", с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Настоящий Договор заключен в целях оптимизации функционирования Заказчика за счет сосредоточения им усилий на ведении основной деятельности.
1.2 Предметом настоящего Договора является передача Исполнителю функций по ведению бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности Заказчика.
Перечень передаваемых Заказчиком Исполнителю функций:

1.2.1 Обеспечение соблюдения технологии обработки бухгалтерской информации и порядка документооборота.

1.2.2 Организация бухгалтерского учета и отчетности на предприятии и в его подразделениях на основе максимальной централизации учетно-вычислительных работ и применения современных технических средств и информационных технологий, прогрессивных форм и методов учета и контроля.

1.2.3 Подготовка и сдача бухгалтерской и налоговой отчетности. Формирование и своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской информации о деятельности предприятия, его имущественном положении, доходах и расходах  для представления в контролирующие органы.

1.2.4 Учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств.

1.2.5 Своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с движением основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств.

1.2.6 Учет издержек производства и обращения, реализации продукции, выполнения работ (услуг), результатов хозяйственно-финансовой деятельности предприятия, а также финансовых, расчетных и кредитных операций.

1.2.7 Обеспечение правильности расчета заработной платы и иных выплат в пользу сотрудников организации.

1.2.8 Начисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды.
1.2.9  Устное консультирование (1 раз в месяц- 1 час) сотрудников Заказчика по вопросам ведения бухгалтерского учета, налогообложения, правильности составления первичных документов организации- Заказчика. 
1.2.10 Формирование образца платежных поручений для перечисления Заказчиком налогов и взносов (разово, а также при каждом изменении реквизитов для их перечисления)

1.3  К дополнительным услугам, оказываемым Исполнителем Заказчику за отдельную плату относятся:

1.3.1 Формирование учетной политики в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете и исходя из структуры и особенностей деятельности предприятия, необходимости обеспечения его финансовой устойчивости.

1.3.2 Работа по подготовке и принятию рабочего плана счетов, форм первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы.

1.3.3 Разработка форм документов внутренней бухгалтерской отчетности.
1.3.4  Подготовка комплекта первичных документов (счет, акт/товарная накладная, счет-фактура).

1.3.5 Подготовка платежных поручений

1.3.6 Ведение кадрового учета

1.3.7 Составление  и сдача годовой бухгалтерской отчетности в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики  
1.3.8 Подготовка пакета документов и организация выезда специалиста для подключения электронной системы передачи отчетности (СБИС, Аргос)
1.3.9 Устное консультирование представителей Заказчика (свыше 1 часа в месяц)

1.4 Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство выполнять в интересах Заказчика переданные ему функции (далее - "услуги").
1.5 Исполнитель не имеет доступа к финансовым и/или материальным ценностям Заказчика, не принимает на себя функций по управлению указанным ценностям, в частности не имеет доступа к управлению системой Банк-клиент.
1.6 За оказание услуг по настоящему Договору Заказчик уплачивает Исполнителю вознаграждение в размере, порядке и сроки, установленные настоящим Договором.
1.7 Услуги по настоящему Договору оказываются Исполнителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 30.12.2008 N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности в Российской Федерации".
1.8  Место оказания Услуг: Российская Федерация, г. Санкт-Петербург.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Оказать Заказчику услуги, указанные в п. 1.2, п. 1.3  Договора в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Федеральным законом от 30.12.2008 N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".
2.1.2 Принимать от Заказчика все первичные документы, переданные Заказчиком и  сохранять их до передачи Заказчику.

2.1.3. Не передавать и не допускать ознакомления третьих лиц с  документацией Заказчика, находящейся у Исполнителя, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.
2.1.4. Давать при необходимости по просьбе Заказчика разъяснения заинтересованным лицам, включая государственные и судебные органы, по представляемым Исполнителем в соответствии с настоящим Договором материалам. 
2.1.5. Предоставлять по требованию Заказчика реестр операций, формируемый автоматизированной бухгалтерской программой.
2.1.6 Предоставлять по требованию Заказчика стандартные отчеты и справки по контрагентам, сотрудникам, формируемые в автоматизированной бухгалтерской программе в течение 5 рабочих дней.
2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1. Оплачивать услуги Исполнителя в порядке, сроки и на условиях настоящего Договора.

2.2.2. Своевременно в соответствии с утвержденными сторонами Графиком документооборота (Приложение 2 к настоящему Договору)  передавать Исполнителю документы, информацию и материалы, необходимые для выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.

2.2.3. При нарушении п. 2.2.2. дополнительно оплачивать услуги Исполнителя за срочный учет документов после установленного срока, либо за работу по подготовке и сдаче корректирующих налоговых деклараций, внесению изменений и корректировок в бухгалтерскую отчетность прошлых периодов, необходимых вследствие выявления ошибок в документах, представленных Заказчиком, а также несвоевременно предоставленных документов.
2.2.4 Самостоятельно, и/или через собственного курьера, и/или по электронной почте  передать Исполнителю все необходимые документы, согласно п. 2.2.2 настоящего Договора.
2.2.5 Выдать Исполнителю доверенность на представление интересов Заказчика в качестве официального налогового представителя при  подаче отчетности в налоговые органы в электронном виде  

2.2.6 Не позднее 5 рабочих дней в письменном виде сообщать Исполнителю о переходе на иную систему налогообложения. Либо не позднее, чем за 5 рабочих дней до срока, установленного Законодательством РФ, подать Исполнителю письменную заявку на изменение системы налогообложения.
2.2.7 Подключить и самостоятельно нести расходы на электронную систему передачи отчетности (СБИС, Аргос) 
2.2.8 Подписывать своевременно акты об оказании услуг Исполнителем.
2.3. Исполнитель имеет право:

2.3.1. Получать от Заказчика любую информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по настоящему Договору. В случае непредставления либо неполного или неверного представления Заказчиком информации Исполнитель имеет право приостановить исполнение своих обязательств по настоящему Договору до представления необходимой информации.
2.3.2 Самостоятельно определять формы и методы оказания Услуг по настоящему Договору, исходя из требований действующего законодательства Российской Федерации.

2.3.3. Самостоятельно определять состав специалистов, оказывающих Услуги по настоящему Договору.

2.3.4. Получать вознаграждение за оказание услуг по настоящему Договору.
2.3.5 Приостановить  обслуживание Заказчика в случае нарушения сроков оплаты, указанных в разделе 4 настоящего Договора, более чем на 10 (десять) дней. И возобновить обслуживание с момента  полного погашения задолженности за истекший период.
2.4. Заказчик имеет право:

2.4.1. Получать от Исполнителя услуги согласно п. 1.2 и п. 1.3 настоящего Договора.
2.4.2 Осуществлять контроль за ходом оказания Услуг, не вмешиваясь при этом в деятельность Исполнителя.

2.4.3 Запрашивать у Исполнителя реестр операций, формируемый автоматизированной бухгалтерской программой.
2.5. Предоставление услуг, указанных в п 1.3 настоящего Договора , осуществляется на основании письменной заявки Заказчика и оплачивается отдельно и дополнительно.
2.6. Стороны обязуются хранить в тайне коммерческую, финансовую и иную конфиденциальную информацию, полученную от другой стороны при исполнении настоящего Договора.

3. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА

3.1. Исполнитель ежемесячно (до 15 числа месяца, следующего за месяцем, в котором услуги были фактически оказаны) предоставляет Заказчику акт об оказании услуг по настоящему Договору. Заказчик принимает результаты оказанных Услуг у Исполнителя путем подписания указанного акта (до 20 числа месяца, следующего за месяцем, в котором услуги были фактически оказаны).
3.2 Услуги считаются оказанными в полном объеме, если в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента предоставления Заказчику акта об оказании услуг Заказчиком не заявлены претензии в письменном виде по исполнению данных услуг. В случае отсутствия таких претензий, Акт выполненных услуг считается подписанным со стороны Заказчика, а услуги считаются принятыми Заказчиком.
4. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ


4.1 Вознаграждение Исполнителя и срок его оплаты определяется в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Договору.

4.2 Подготовка отчетности за первый квартал обслуживания оплачивается дополнительно, если ежемесячное бухгалтерское обслуживание организации Заказчика начинается в последний месяц квартала.
4.3 Вознаграждение уплачивается путем перечисления суммы, указанной в п. 4.1, на расчетный счет Исполнителя.

4.4  Датой оплаты денежных средств считается день зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя
4.5 Исполнитель оставляет за собой право увеличивать стоимость бухгалтерского обслуживания соответственно увеличению уровню инфляции за год.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1  Заказчик несет ответственность за достоверность и полноту информации, отраженной в первичных и иных документах, передаваемых Исполнителю в течение всего срока обслуживания по любым каналам связи.
5.2  Заказчик самостоятельно несет ответственность за убытки, возникшие в результате бездействия Исполнителя в случае нарушения Заказчиком своих обязательств по оплате услуг Исполнителя в соответствии с п. 4.1. настоящего Договора, более чем на 27 (двадцать семь) календарных  дней. 
5.3 Заказчик самостоятельно несет ответственность за искажения в бухгалтерской и налоговой отчетности, возникшие в результате несвоевременного (в нарушение п. 2.2.2 настоящего Договора) предоставления первичной документации, либо из-за недостоверности или отсутствия каких-либо данных в первичных документах, переданных Исполнителю.
5.4 Заказчик самостоятельно несет ответственность за убытки, в том числе  суммы начисленных налогов, штрафы и пени Налоговых органов, возникшие при восстановлении бухгалтерского и налогового учета за прошлые периоды, а также в результате ошибок, допущенных в бухгалтерском и налоговом учете Заказчика до даты заключения настоящего договора и выявленных Исполнителем в период обслуживания Заказчика.

5.5 Исполнитель несет ответственность и полностью возмещает начисленные фискальными органами пени и  штрафы, в случае, если доначисление происходит по вине Исполнителя.  Обязанность по уплате доначисленного налога возложена на Заказчика. 

5.6 Исполнитель несет ответственность за сохранность оригиналов первичных документов, полученных от Заказчика только в том случае, если при их передаче Исполнителю, Заказчиком была составлена подробная опись, подписанная ответственным лицом со стороны Заказчика.
5.7 В случае, если Заказчик передает Исполнителю для ведения учета копии первичных документов по факсу, либо в электронном виде, Заказчик несет все полноту ответственности за самостоятельное сохранение оригиналов своих первичных документов в течение всего срока, определенного текущим Законодательством РФ.
5.8 В случае неоплаты услуг Исполнителя в сроки, установленные разделом 4 настоящего Договора, Заказчик уплачивает неустойку в размере 0,5% от суммы долга за каждый день просрочки.
5.9 За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору стороны несут иную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.10 Ни одна из сторон не будет нести ответственности за полное или частичное неисполнение другой стороной своих обязанностей, если неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы, таких как: пожар, наводнение, землетрясение, забастовки и другие стихийные бедствия, война и военные действия или другие обстоятельства, находящиеся вне контроля сторон, препятствующие выполнению настоящего Договора, возникшие после заключения Договора.

Если любое из таких обстоятельств непосредственно повлияло на неисполнение обязательства в срок, указанный в Договоре, то этот срок соразмерно отодвигается на время действия соответствующего обстоятельства.

5.11 Сторона, для которой сделалось невозможным исполнение обязательств по Договору, обязана не позднее 5 дней с момента их наступления и прекращения в письменной форме уведомить другую сторону о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении вышеуказанных обстоятельств.

6. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ

6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами, будут разрешаться путем переговоров.

6.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Срок действия настоящего Договора с "___" января 2017 г. по "31" декабря 2017 г.
7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по обоюдному согласию сторон.

7.3. Если ни одна из сторон не заявит о своем желании расторгнуть настоящий Договор за 10 (десять) дней до окончания срока действия, настоящий Договор считается пролонгированным на следующий  год на тех же условиях.

7.4  Заказчик или Исполнитель в любое время по своему желанию могут расторгнуть настоящий Договор, предварительно уведомив об этом другую сторону за 35 (тридцать пять)  календарных дней до даты расторжения Договора.

7.5 Исполнитель вправе в одностороннем порядке расторгнуть договор в случае, если обслуживание Заказчика приостановлено в соответствии с п. 2.3.5 настоящего Договора на срок более 3 (трех) дней.

7.6. В случае расторжения договора в конце отчетного периода (года, квартала, месяца за который возникла обязанность по сдаче отчетности), обязанность по составлению и сдаче бухгалтерской и налоговой отчетности переходит к Заказчику. 

7.7 В случае расторжения договора в месяце, следующим за истекшим отчетным периодом (года, квартала, месяца за который возникла обязанность по сдаче отчетности), бухгалтерскую и налоговую отчетность за истекший отчетный период составляет и сдает Исполнитель в сроки, установленные Законодательством РФ. В этом случае Договор между Сторонами продолжает действовать автоматически, но только в части обязанности Исполнителя по сдаче бухгалтерской и налоговой отчетности.

7.8 В случае расторжения Договора Исполнитель передает Заказчику, а Заказчик принимает все документы, хранящиеся у Исполнителя. Бухгалтерская база 1С является собственностью Исполнителя и передается Заказчику только при условии отсутствия  задолженности Заказчика перед Исполнителем по оказанным в рамках настоящего Договора услугам.

8. ИНЫЕ УСЛОВИЯ

8.1. Все дополнительные соглашения сторон, акты и иные Приложения к настоящему Договору, подписываемые сторонами при исполнении настоящего Договора, являются его неотъемлемой частью. 
8.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору, а также его расторжение считаются действительными при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями обеих сторон.

8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
8.4. Приложения № 1, № 2 являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:

ООО «Бизнес Консалтинг СПб» 

197375, г. Санкт-Петербург, ул. Вербная, д.27, лит. А 

ИНН 7814331830 / КПП 781401001

ОГРН 1057813101994

Р/с 40702810680000005406

в ФИЛИАЛ ОПЕРУ ОАО БАНК ВТБ В САНКТ-ПЕТЕРБУРГЕ  г. Санкт-Петербург

К/с 30101810200000000704

БИК 044030704

Генеральный директор:

____________________/ Шкрабова Е. В. /

м. п.
	Заказчик:

ООО «»

Генеральный директор:

_____________________//

м. п. 




